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FUNDAMENTO LEGAL

La Universidad Latina, S.C., (UNILA) institucidn incorporada a la Universidad Nacional
Autonoma de México (UNAM), con fundamento en los preceptos estipulados en el
articulo 3°, fracciones |, Il 'y VI, de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, la Ley General de Educacion Superior, asi como la Ley Organica de la
UNAM, el Reglamento General de Incorporaciéon y Revalidacién de Estudios y el
Manual de Disposiciones y Procedimientos para el Sistema Incorporado de la UNAM,
expide el presente Reglamento Escolar, que constituye el marco normativo interno que
regira las actividades de los estudiantes, profesores, directivos y colaboradores de la
Institucidn, cuya observancia es obligatoria.
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REGLAMENTO ESCOLAR PARA LICENCIATURAS INCORPORADAS A LA UNAM
EN SISTEMAS ESCOLARIZADO Y ABIERTO

El presente Reglamento, regula las actividades de la comunidad universitaria en sus
cuatro campus: Roma, Sur, Cuernavaca y Cuautla, en lo que se refiere a su inscripcion,
permanencia y egreso de la Universidad.

Es el marco legal interno, donde se desarrollan las actividades de los estudiantes,
profesores, colaboradores y representa la normatividad, que regula los asuntos
académicos y administrativos que competen a la comunidad universitaria y es de
caracter obligatorio.

Surge, como respuesta a las necesidades de normar las relaciones y los
procedimientos académico-administrativos de la UNILA, para su mejora continua, en
donde los integrantes de esta institucion, fortalezcan los valores como base de la
convivencia y que forman el caracter de nuestra comunidad universitaria, con el objeto
de desarrollar relaciones que contribuyan a concretar la filosofia institucional, bajo un
marco de integridad, sustentabilidad, creatividad y comunidad que los haga sentir
dignos, valiosos y respetados.

La comunidad universitaria, se encuentra integrada por estudiantes, egresados,
profesores, colaboradores, directivos y padres de familia, quienes estaran sujetos a las
disposiciones del presente Reglamento, de conformidad con los lineamientos
establecidos en el “Manual de Disposiciones y Procedimientos para el Sistema
Incorporado de la UNAM”.
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TiTULO |
DE LOS OBJETIVOS, NATURALEZA,
FINES Y ESTRUCTURA DE LA UNIVERSIDAD

CAPITULO |
DE LOS OBJETIVOS

Articulo 1.- La Universidad Latina es una institucion de educacion particular, dotada de
plena capacidad juridica, que tiene como mision, la formacion de personas capaces de
afrontar con integridad y fortalezas académicas los retos de su vida personal y
profesional, en favor de una sociedad mas equitativa y sostenible.

Articulo 2.- El presente reglamento, representa la normatividad que regula los asuntos
académico-administrativos que competen a la comunidad universitaria en sus cuatro
campus: Roma, Sur, Cuernavaca y Cuautla, mediante programas de estudio de nivel
Licenciatura, incorporados a la UNAM, por lo que sera de caracter obligatorio en el
desarrollo de actividades, tanto para autoridades, directivos, estudiantes, profesores,
colaboradores, y padres de familia que integran la Universidad.

Articulo 3.- Para los efectos de este Reglamento, se entendera por:

I. Acreditaciéon: Accion y efecto de dar cumplimiento a los requisitos necesarios
para el reconocimiento oficial de la aprobaciéon de una asignatura, grado o nivel
escolar;

Il. Asesor: Docente encargado de dirigir un trabajo recepcional desde el proyecto
hasta la presentacién del examen profesional

lll. Becas UNAM: Comprenderan la totalidad de conceptos de pago, que la
Universidad otorga a los estudiantes, de conformidad con el Manual de
Disposiciones y Procedimientos para el Sistema Incorporado a la UNAM;

IV. Baja: Es la terminacidon de la relacion académica que existe entre el estudiante y
la Universidad;

nivel educativo u otra unidad de aprendizaje;

SECRETARIA GENERAL

VI. Colaborador: Empleado con funciones académico-administrativas~cge--ia

COORDINACION DE SUPERVISION

Universidad; ety
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DGIRE: Direccion General de Incorporacion y Revalidacion de Estudios de la
UNAM;

Documento Legal Equivalente: Copia certificada del Acta de Nacimiento para los
estudiantes extranjeros;

Documento de Transferencia del Estudiante Migrante Binacional México-
EUA: Documento de certificacion, que se expide a los estudiantes provenientes de
los Estados Unidos de América y a los que se dirigen hacia ese pais, facilitando su
traslado entre ambos paises, es el documento equiparable a una boleta de
evaluacion del Sistema Educativo Nacional;

Egresado: El estudiante que ha concluido sus estudios de Licenciatura, segun el
plan de estudios ofertado por la Universidad;

Estudiante: Persona que ingresa y permanece en alguna de las Licenciaturas que
ofrece la Universidad, de conformidad con las disposiciones de la UNAM,;

Estudios de nivel Licenciatura: Estudios que se realizan posterior al nivel Medio
Superior, y que tienen como propdsito, formar y desarrollar personas con vocacion
de servicio a la sociedad, en las diversas areas del conocimiento, de acuerdo con
las normas que se establecen en el presente Reglamento y la normatividad que
rige a la UNAM,;

Examen Profesional: Acto publico o privado solemne, cuyo propdsito es valorar
en conjunto, el logro de los objetivos generales del programa académico cursado;

Inscripcion: Registro de ingreso de un aspirante, a un grado de un nivel
educativo, con el fin de iniciar o continuar su historial académico;

ISI: Instituciones del Sistema Incorporado a la UNAM;

Kardex: Documento interno de la Direccion Técnica, que se emplea para el
registro y control del cumplimiento en la imparticion de catedra;

Legalizacion: Tramite de declaracion de autenticidad de las firmas que :
un documento oficial, asi como de la calidad juridica de los funcion
aparecen en dicho documento; »

SECRETARIA GENERAL

DIRECCION GENERAL DE

Movilidad Académica: Programa académico que permite el transiteuges+n

OORDINACION DE S\APER]ISIDN

estudiante a otra institucion educativa nacional o internacional de forma temgozal’
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Opciéon de Titulacion: Eleccion que el egresado realiza entre una serie de
modalidades que, para obtener el Titulo Profesional respectivo, han sido
propuestas por el Consejo Técnico de acuerdo a cada Plan de Estudios;

Parcialidad: Cuotas escolares que debe pagar el estudiante a la Universidad por
el servicio educativo;

Pasante: Egresado que no se ha titulado, de conformidad con lo establecido en la
Ley Reglamentaria del articulo 5° Constitucional relativo al ejercicio de las
Profesiones;

Plan de Estudios: Conjunto estructurado de asignaturas y materias organizadas,
por anos, semestres, grados o cursos, en el cual se sefiala su caracter obligatorio
u optativo, seriacién, objetivo, el valor de los créditos de acuerdo al plan de
estudios

Programa de Estudios: Documento autorizado por la UNAM, que establece los
propésitos especificos de unidades de aprendizaje curriculares, criterios y
procedimientos para evaluar y acreditar su cumplimiento;

Recursamiento: Opcion que tiene un estudiante para acreditar una asignatura
cursada y no acreditada en el ciclo escolar regular;

Reinscripcion: Tramite administrativo, mediante el cual, el estudiante establece
una relacion con la Universidad, para la continuidad de sus estudios;

Revalidacion de Estudios: Acto administrativo a través del cual, la UNAM otorga
validez oficial, a estudios realizados en el extranjero o en alguna otra institucién
educativa nacional para continuar estudios en la UNAM o en su Sistema
Incorporado.

Servicio Social: La actividad eminentemente formativa y temporal, que sera
obligatoria de acuerdo con lo sefialado por la Ley y que desarrolla en los
estudiantes de Educacion Superior una conciencia de solidaridad y compromiso
con la sociedad,; S
iz

Sinodo: Grupo de académicos asignados a un examen profesional; w{_ »0 ﬁ"

)

SUA: Sistema de Universidad Abierta Incorporado a la UNAM;

SECRETARIA GENERAL
DIRECCION RAL

Titulo Profesional: Documento expedido por la UNAM a favor de la persomasque
concluyo el plan de estudios de Licenciatura y que ha aprobado satisfactoriamente

la modalidad elegida;
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XXXI. Tutoria: Orientacion que recibe el estudiante a lo largo de su proceso educativo,
para que éste se supere en rendimiento académico, solucione sus dificultades
escolares, logre habitos de trabajo, estudio, reflexién, y de convivencia social, que
garanticen el uso adecuado de su libertad responsable y participativa;

XXXIl. UNAM: Universidad Nacional Autbnoma de México;
XXXIIl. UNAM-SI: Sistema Incorporado de la UNAM;
XXXIV. Universidad: Universidad Latina; y

XXXV. Validacion: Accion de autorizar la expedicion de un documento oficial de control
escolar, con base en las constancias que obran en el Departamento de Servicios
Escolares, mediante el registro de la firma autégrafa del colaborador facultado y el
sello oficial correspondiente.

CAPIiTULO Il
DE LA NATURALEZA'Y FINES

Articulo 4.- La Universidad, es una Instituciéon particular, dotada de plena capacidad
juridica, incorporada a la UNAM, que tiene como fin la imparticion de Educacién
Superior, teniendo como objetivo contribuir a concretar su misién, dentro de un marco
de principios y valores trascendentes, que son base de su convivencia y forman el
caracter de su comunidad.

Articulo 5.- El proceso ensefianza-aprendizaje en la Universidad, tiene como finalidad
la formacién de personas capaces de afrontar con integridad y fortalezas académicas
los retos de su vida personal y profesional en favor de una sociedad mas equitativa ay
sostenible.

Articulo 6.- En la realizacion de sus fines, la Universidad se inspira en los valores de:
integridad, sustentabilidad, creatividad y comunidad, basados en los principios de
pasion por educar, inclusividad, enfoque hacia la calidad, efectividad y disciplina,
acogiendo las tendencias del pensamiento cientifico y social. —
=iz

CAPITULO Ill Xl
DE LA ESTRUCTURA ORGANICA DE LA UNIVERSIDAD

SECRETARIA GENERAL

Articulo 7.- Las funciones de Docencia, Investigacion, Extension y Administrativas dea

COORDINACION DE SUPERVISION

Universidad, se ejerceran por las siguientes autoridades: ——
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Rector Institucional: Responsable de dirigir el desarrollo académico, normativo,
administrativo y financiero de la Universidad, con base en la Filosofia
Institucional y en una cultura de calidad para el cumplimiento de los objetivos de
la Universidad;

Direcciéon de Soporte Académico y Escolar: Responsable del apoyo y
acompanamiento del estudiante en el desarrollo de su trayectoria académica a
través de recursos: Bibliotecarios, actividades culturales y deportivas, servicios
administrativos, escolares y asesoria psicopedagogica;

Direccion de Administracion y Finanzas: Responsable de definir e
implementar los objetivos, politicas, estrategias y procedimientos, cuyo propdsito
sea el establecimiento y desarrollo, de una correcta y oportuna planeacion
estratégica, que permita la administracion, coordinacion y asignacion de los
recursos (materiales, humanos, financieros, tecnoldgicos, etc.) y proyectos, que
garanticen el mejor rendimiento y liquidez, aumentando la productividad y
crecimiento de la institucion;

Direcciones de Campus: Encargados de asegurar el cumplimiento de los
planes y programas de estudios, administrativos, operativos y de caracter
general en el Campus de su competencia, de acuerdo a la Filosofia Institucional,
a la normatividad de la Universidad, asi como mantener su debida vigencia; y

Direcciones Técnicas o Direcciones de Escuela: Encargados de gestionar las
actividades académicas y administrativas necesarias, para la formacion de
personas capaces de afrontar con integridad y fortalezas académicas los retos
de su vida personal y profesional.

Articulo 8.- El personal académico, administrativo y los estudiantes, estaran sujetos a
la normatividad y a las disposiciones qué rigen a la Universidad.

Articulo 9.- La funcién educativa del nivel licenciatura de la Universidad, se organiza
por medio de las siguientes Escuelas:

V.

V.

Administracion (Sistema Escolarizado y Sistema Abierto);

Derecho (Sistema Escolarizado y Sistema Abierto);

Informatica;

SECRETARIA GENERAL
DIRECCION GENERAL DE

INCORPORACION Y REVALIDACION
DE ESTUDIOS
COORDINACION DE SUPERVISION

Pedagogia; s

Psicologia (Sistema Escolarizado y Sistema Abierto);
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VI. Las demas que se vayan incorporando segun las necesidades a cubrir.

Articulo 10.- Las Escuelas mencionadas en el articulo anterior, deberan cumplir y
hacer cumplir la mision, principios, valores y fines de la Universidad.

TiTULO Il
DE LOS ESTUDIOS

CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 11.- La Universidad impartira, en los términos de la legislacién aplicable y del
presente Reglamento, los estudios de nivel Licenciatura, posterior al nivel medio
superior que conduce a la obtencion del titulo profesional correspondiente.

Articulo 12.- La UNAM, otorgara los siguientes documentos con validez oficial, a
quienes acrediten total o parcialmente los estudios de nivel licenciatura:

I. Credencial UNAM Sl

Il. Historia Académica;
lll. Certificado Parcial de Estudios;
IV. Certificado Total de Estudios; y
V. Titulo Profesional.

Complementariamente, la Universidad otorgara los siguientes documentos, sin validez
oficial:

a) Constancias de estudios;
b) Historial académico; y

c) Reconocimientos,

historia académica, sin validez oficial.

10
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TiTULO 1lI
DEL ACTO EDUCATIVO

CAPITULO UNICO
DEL CUMPLIMIENTO Y APLICACION DE LOS PROGRAMAS DE ESTUDIO

Articulo 13.- La Direccidn Técnica, proporcionara a los profesores, antes del inicio del
ciclo escolar, una copia del programa correspondiente a la asignatura que impartiran.
Sera responsabilidad del profesor:
I. Conocer y dominar el programa de estudios; y
Il. Disenar y entregar al Director Técnico el Programa Operativo desglosado y la
sintesis del mismo en forma de diptico, en los formatos que para tal efecto le
proporcione la Direccion Técnica.

lll. Entregar al estudiante en la primera semana del ciclo, el diptico que contiene
la sintesis del Programa Operativo, autorizado por la Direccién Técnica.

El Programa Operativo debera contener lo siguiente:
a. Los temas o unidades que comprenden el programa;
b. Eltiempo en horas-clase-semana que dedicara a cada tema o unidad;

c. Las fechas correspondientes a los dias de clase en que desarrollara los temas o
unidades apegado al calendario escolar;

d. Las técnicas de la ensefanza-aprendizaje que aplicara;
e. El material didactico con el cual se auxiliara;
f. El sistema de evaluacion seleccionado;

g. Las fuentes de conocimiento requeridas es decir la bibliografia a utilizar;

h. Condiciones de trabajo; y |
i. Entregar a sus estudiantes la version resumida del programa operativo y reyisa
con ellos al inicio del ciclo escolar, dejando evidencia por escrito.

ACADEMICA
AUTORIZADO.

Articulo 14.- El profesor debera impartir las clases de su asignatura, siguiendo el
Programa Operativo desglosado sefialado en el articulo anterior.

11
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Articulo 15.- El profesor debera llevar a cabo, todos los trabajos previos y
complementarios necesarios para el desarrollo completo del programa de estudios.

En el desarrollo de los programas de estudio, se debera cumplir con los objetivos
generales, perfil del egresado, cubrir integramente su contenido.

TITULO IV
DEL SISTEMA DE EVALUACION DEL APRENDIZAJE

CAPITULO |
DE LA EVALUACION DEL APRENDIZAJE

Articulo 16.- La evaluacion del aprendizaje estara a cargo del profesor que imparte la
asignatura conforme al programa de estudios de cada materia. Los tipos de evaluacién
a efectuar durante el curso seran diagnéstica, formativa y sumativa.

Articulo 17.- La evaluacion diagnéstica tiene el propdsito de identificar el conocimiento
que el estudiante posee al inicio de ciclo escolar, a fin de establecer el punto de partida
en el disefio las actividades de ensefianza para favorecer el aprendizaje.

Articulo 18.- La evaluacién formativa tiene el propdsito de conocer los avances que
logran los estudiantes, y las dificultades que enfrentan en su proceso de aprendizaje, a
fin de corregir oportunamente los desvios con respecto al objetivo de la materia. El
resultado de esta evaluacion se informara a los estudiantes mediante la
retroalimentacion de los hallazgos, favorables o no, a fin de mejorar los procesos de
ensefianza y de aprendizaje.

Articulo 19.- La evaluacion sumativa se realizara con fines de acreditacién. El profesor
de asignatura validara los conocimientos conceptuales, procedimentales y actitudinales
que el estudiante alcance, asi como la medida en la que lo ha logrado, en cumplimiento
del objetivo de la materia. El resultado de esta evaluacién se notificara al estudiante y a
la Universidad.

Articulo 20.- El profesor realizara la evaluacién diagnéstica al inicio del ciclg{wﬁii

con base en los recursos que mejor se adecuen a la recuperacion del conocini€
posee el estudiante, sobre los contenidos de la asignatura. Algunos ins{f{
aplicables son:

SECRETARIA GENERAL

DIRECLION GENERAL DI
I

I.  Exploracion verbal de experiencias relativas a los contenidos de la asigrafifas=

COORDINACION DE SUPERVISION
ACADEMICA
AUTORIZADO.

Il. Narrativa escrita acerca de las expectativas de la materia y del Plan de Estudios;
y

12
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lll. Resolucién de planteamientos hipotéticos o reales similares a los que afrontara a
la conclusion de ciclo escolar.

Articulo 21.-. El profesor realizara la evaluacién formativa de manera permanente
durante el desarrollo de las sesiones de clase en funcién del desempefio del estudiante;
y a través del analisis de los productos entregables que le sean solicitados. Entre los
recursos disponibles para este tipo de evaluacion se encuentran:

. La verbalizacién de conceptos e ideas relacionados al contenido en estudio, o su
redaccion;

Il. La aplicacion de conocimientos tedricos a situaciones hipotéticas o practicas; y
lll. La actuacion ética y reflexiva en la realizacion de las actividades académicas.
Articulo 22.- El profesor realizara la evaluacion sumativa de manera periddica a lo
largo del ciclo para validar el avance en el conocimiento elaborado por el estudiante, en

direccion al logro del objetivo general de aprendizaje sefialado en el programa. Las
acreditaciones parciales y final en este tipo de evaluacién podran emplear los siguientes
instrumentos:

. Examenes parciales;

Il. Examenes finales; o

lll. Productos entregables que permiten valorar los resultados de aprendizaje
logrados.

Articulo 23.- A fin de alcanzar la acreditacion de una materia reprobada en el curso
regular, la Universidad ofrecera a los estudiantes las siguientes opciones:

I. Examenes extraordinarios; y

ll. Recursamiento de asignatura

SECRETARIA GENERAL
DIRECCION GENERAL DE
INCORPORACION Y REVALIDACION
DE ESTUDIOS
COORDINACION DE SUPERVISION
ACADEMICA
AUTORIZADO.
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CAPIiTULO II
DEL SISTEMA DE EVALUACION DEL APRENDIZAJE

Articulo 24.- El sistema de evaluacion del aprendizaje de la Universidad comprendera:

I.  Tipos de evaluacion. Estos se refieren a los momentos de desarrollo del trabajo
académico y los fines para los que se emplea:

a. Diagnostica
b. Formativa
c. Sumativa

ll. Procedimiento de registro de calificaciones. Permite llevar el control de los
resultados de evaluacion del aprendizaje del estudiante en su asignatura,
validados por el docente e informados a la Universidad a través de registros de
actas de calificaciones que seran el soporte para la emision oficial de
calificaciones; y

lll. Instrumentos de registro. Son los documentos en los que se asienta la calificacion
que el estudiante alcanzé al final del proceso formativo en la asignatura. Estos
son: Acta, boleta, constancia, historial académico, entre otros.

Articulo 25.- La acreditacion de la asignatura otorga al estudiante el numero de
créditos indicados para tal programa en el Plan de Estudios.

Articulo 26.- Las asignaturas podran acreditarse en forma ordinaria o extraordinaria,
entendiéndose por esto:

I.  Ordinaria: Acreditacion de una asignatura dentro del ciclo escolar regular; y
Il. Extraordinaria: Acreditacion de una asignatura fuera del ciclo escolar regular.

Las asignaturas no aprobadas o no presentadas, podran acreditarse en examen
extraordinario o volver a cursarse, previa autorizacion de la Direccién de Campus.

CAPIiTULO Il
DE LOS EXAMENES

Articulo 27.- Los examenes tienen por objeto:

SECRETARIA GENERAL
DIRECCION GENERAL DE

INCORPORACION Y REVALIDACION
DE ESTUDIOS
I DINACION QE SUPEI

Que el profesor disponga de elementos cuantitativos para evaluar la eficagia del
proceso ensefianza-aprendizaje;
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Il.  Que el estudiante conozca el grado de conocimiento adquirido; y

lll. Que, mediante las calificaciones obtenidas, se pueda dar testimonio del
aprovechamiento del estudiante.

Los examenes se realizaran dentro de los periodos establecidos en el calendario
escolar, los profesores de cada asignatura determinaran, conforme a lo estipulado en
los programas operativos desglosados, el contenido de los mismos y los requerimientos
de los ejercicios, trabajos y practicas, que debera reunir el estudiante, para tener
derecho a sustentarlos.

Articulo 28.- Todos los examenes ordinarios y extraordinarios sin excepcion deberan
realizarse en forma escrita.

Los estudiantes deberan identificarse ante el profesor al momento de presentar los
examenes parciales, ordinarios y extraordinarios, mediante la credencial vigente de la
UNAM-SI, que los acredita como estudiantes de la Universidad.

Articulo 29.- La Direccion Técnica correspondiente, publicara oportunamente los
horarios de examenes ordinarios y extraordinarios, especificando dia y hora en que
deberan ser aplicados.

Los examenes realizados, antes o después de las fechas fijadas y fuera de los horarios
oficiales seran considerados nulos, salvo autorizacién previa expresa de cada Direccion
Técnica.

Articulo 30.- La Universidad programara dos periodos de examenes ordinarios: primera
y segunda vuelta, al término del ciclo escolar correspondiente. El estudiante podra optar
por presentarse en cualquiera de los periodos o0 en ambos, toda vez que la Universidad
no contempla la exencién de examenes.

De conformidad con los criterios de evaluacién, una vez que el estudiante acredite la
asignatura, la calificacion que obtenga, se considerara definitiva, por lo que éste, no
podra renunciar a su calificacion para sustentar un nuevo examen ordinario o

extraordinario. Ty
s LL)
Ship
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S
. &%
A v

Articulo 31.- Sélo tendran derecho a sustentar examenes ordinarios, los e
que cumplan con los siguientes requisitos:

SECRETARIA GENERAL

DIRECCION GENERAL DE

I. Tener un porcentaje minimo de asistencia del 80%;

COORDINACION DE SUPERVISION
ACADEMICA
AUTORIZADO.

ll. Aparecer en las actas que para tal efecto emite el Departamento de Servicios
Escolares.
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lll. Haber presentado los ejercicios, trabajos y practicas obligatorias de la asignatura; y
IV. Estar al corriente de los pagos requeridos por la Universidad.

Articulo 32.- Para la obtencidon de la calificacion final, es necesario observar los
criterios senalados para tal fin, establecidos en los articulos 46 y 47.

Articulo 33.- Los examenes extraordinarios, tienen por objeto, acreditar una asignatura
no acreditada en el ciclo regular, asignaturas en las que el estudiante no cubri6 el 80%
de asistencia o, en su caso, para acreditar asignaturas no cursadas por el estudiante
durante el ciclo escolar regular.

Los estudiantes no podran acreditar en examenes extraordinarios asignaturas no
cursadas y que de conformidad con el plan de estudios deban cursarse en forma
obligatoria.

Articulo 34.- Para presentar examenes extraordinarios, los estudiantes deberan cumplir
con los siguientes requisitos:

I. Cumplir integramente con el proceso descrito para tal fin, dentro de las fechas
establecidas en el calendario escolar vigente sin excepcion, y descrito a
continuacion:

a) Realizar el pago correspondiente;

b) Presentar el comprobante de pago en el Departamento de Servicios Escolares;

c¢) Requisitar adecuadamente el formato correspondiente, revisando que la
informacion de nombres y claves de asignaturas sea la correcta, para que sea

registrado adecuadamente en actas; y

d) De las asignaturas tedrico — practicas se describen en el articulo 54 del presente
reglamento.

Para sustentar los examenes extraordinarios, el estudiante debera estar reg"
las pre actas.

Ao
En caso de que el estudiante registre de forma incorrecta la clave ante el Departamen
de Servicios Escolares y estando en tiempo establecido de acuerdo al caleﬁ’%i'“"m“@e

COORDINACION DQS\APERVJStDN

registro de examenes extraordinarios, debera cubrir el pago correspondiente porz
extemporaneo.
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Articulo 35.- Los estudiantes tendran derecho a presentar, en examen extraordinario,
un maximo de dos asignaturas por semestre, salvo los estudiantes que estén por
concluir el nivel superior, quienes podran presentar hasta cuatro asignaturas en examen
extraordinario, si son las unicas que adeuda.

Articulo 36.- Evaluado el examen, el profesor debera remitir los resultados a la
Direccidén Técnica, dentro de un término no mayor de dos dias habiles siguientes a la
aplicacidon del examen, realizando el registro a través de los sistemas correspondientes.

Articulo 37.- Los estudiantes, tendran la obligacién de verificar con sus profesores, el
resultado de sus examenes ordinarios y extraordinarios dentro de los tres dias habiles
siguientes a la presentacién del examen, el estudiante debera presentarse en la fecha y
hora sefialada por el titular de la asignatura para conocer la calificacidon definitiva,
dejando evidencia por escrito.

Los estudiantes podran solicitar por escrito al Director Técnico la revision de examenes
ordinarios o extraordinarios, dentro de los diez dias habiles siguientes a la fecha de
revision del examen. Transcurrido este plazo, no procedera ninguna revision.

Articulo 38.- En el caso de evaluaciones extraordinarias, los estudiantes, ademas,
deberan haber cubierto las cuotas preestablecidas y haber realizado el registro previo
correspondiente.

Articulo 39.- Bajo ningun supuesto, sera devuelto el importe correspondiente al pago
de las cuotas cobradas por la solicitud de examenes extraordinarios, ya que tienen una
aplicacion administrativa de efecto inmediato.

CAPITULO IV
DE LAS CALIFICACIONES

Articulo 40.- Las calificaciones parciales, se obtienen del promedio que resulte de la
evaluacion permanente, asi como el resultado de los examenes parciales.

Las calificaciones parciales seran aprobatorias o reprobatorias, deberan anotarse con
numeros enteros y hasta dos decimales en una escala del 0 (cero) al 10 (dlez tanto en
el control interno, como en el acta econdémica.

Articulo 41.- La calificacion final, se expresara mediante numeros enteros Cilj 4
siete, ocho, nueve y diez; la calificacion minima para acreditar una asignatura é

SECRETARIA GENERAL
DIRECCION GENERAL DE
INCORPORACION Y REVALIBACION

Articulo 42.- Las calificaciones finales, se obtendran del redondeo~ ge tos

AUTORIZADO.

correspondientes decimales, no asi en las evaluaciones parciales:
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I. Entre .01y .49 se ajustaran al numero entero inmediato inferior. Los decimales
iguales o mayores a .50, se ajustaran al numero entero inmediato superior, y

Il. Cuando se obtenga calificacion de 0 a 5.99 se asentara 5.

Articulo 43.- En el caso de que el estudiante no presente el examen ordinario, se
anotara la abreviatura NP (No presentado).

Articulo 44.- La DGIRE asignara la abreviatura EQ, segun corresponda a las
asignaturas que hayan estado sujetas a equivalencia, las cuales no seran consideradas
para efectos de promedio.

Articulo 45.- La calificacion final, se obtendra del resultado del promedio de
evaluaciones parciales y examen ordinario o, en su caso, solo del resultado del examen
extraordinario.

Articulo 46.- El semestre se conformara de dos periodos de evaluacion. Se aplicaran
examenes parciales, las fechas de evaluacién seran sefaladas en el calendario escolar.
Las evaluaciones parciales o de periodo se integran de la forma siguiente:

. Evaluaciones parciales: La integracion de la calificacion resultante, sera producto
de la evaluacion permanente y del examen parcial, dichos elementos a evaluar por
el docente, estaran en funcion de su libertad de catedra, por tanto, el profesor
determinara los porcentajes para la obtencion de la calificacion de cada periodo,
en la sintesis que entregara al estudiante al inicio del ciclo escolar;

. Examen ordinario: Los examenes ordinarios de primera y segunda vuelta,
deberan medir el nivel académico alcanzado por los estudiantes respecto del
contenido del programa de la asignatura y tener el mismo grado de dificultad;

lll. Calificacidn final: Se obtiene promediando la calificacion del examen ordinario de
primera vuelta, con el promedio general de las calificaciones parciales, si el
estudiante no obtiene promedio aprobatorio, debera presentar examen ordinario
de segunda vuelta, cuya calificacion, también se promediara con el promedio
general de las calificaciones parciales, si acredita el examen la calificacion sera

definitiva; y %a@%

l?,"-;. ='o .\'M, ﬁ:ﬂi 5
o , - , 9
IV. Examen extraordinario: Los examenes extraordinarios, deberan mediZeldi )

académico alcanzado por los estudiantes respecto del contenido del pro S de

SECRETARIA GENERAL

la asignatura. La calificacion que el estudiante obtenga en el 3
. . e . age . 3 . g .z DE ESTUDIDS
extraordinario, sera definitiva y no se promediara con ninguna calificaciorrpareiat:

AUTORIZADO.
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Los estudiantes tendran derecho a presentar, en examen extraordinario en la institucion
de su ultima inscripcion, hasta dos asignaturas por semestre.

Articulo 47.- El porcentaje proporcional correspondiente a los examenes parciales, los
ejercicios, trabajos y las practicas, seran asignados por el profesor, dependiendo de la
asignatura y en relacion a lo establecido en sus programas operativos y sintesis.

Articulo 48.- Las calificaciones de examenes ordinarios y extraordinarios, deberan
reportarse en los formatos de actas de examen establecidas por la DGIRE, las cuales
deberan ser firmadas por el titular y sinodal de la asignatura y por el Director Técnico
correspondiente, asi como en los sistemas correspondientes que sefale la Universidad
y la DGIRE.

Articulo 49.- La presentacion de evaluaciones extraordinarias, debera apegarse a la
normatividad de la DGIRE.

CAPIiTULO V
DEL SISTEMA DE UNIVERSIDAD ABIERTA

Articulo 50.- Las asesorias para las asignaturas dentro del Sistema de Universidad
Abierta, quedan sujetas a la modalidad grupal y se llevaran a cabo de acuerdo con el
horario que la Universidad establezca.

La Universidad asignara al inicio del ciclo escolar a los asesores acreditados por la
Direccion Técnica, asi como los espacios y tiempos designados para cumplir
eficientemente y con oportunidad las asesorias grupales.

Los horarios de las asesorias se publicaran en el Departamento de Servicios Escolares
previo al inicio del ciclo escolar.

Articulo 51.- Para conocer los criterios de evaluacion que se aplicaran para las
asignaturas, el estudiante del Sistema de Universidad Abierta, debera consultar los
dipticos que les entregaran sus profesores durante la primera sesién de asesoria.

Asimismo, los estudiantes podran acceder a los contenidos tematicos de. las
asignaturas a través de la pagina de la DGIRE. %5

Articulo 52.- El personal docente evaluara el aprovechamiento de los estud antes; de
TN el 28

acuerdo a los programas establecidos, apreciando los conocimientos, hablfigades,

AN 4
DIRECGION GENERAL DE
él

actitudes adquiridas durante el curso, e informara los resultados de conformidag:corio

COORDINACION DE SUPERVISION

dispuesto por la normatividad vigente. o
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Articulo 53.- Una vez realizado el tramite del registro de la (s) asignatura(s) ésta (s) se
convierte (n) automaticamente en obligatoria (s).

Las asignaturas deberan cursarse segun el orden sefialado en cada plan de estudios y
respetando la seriacion establecida.

Articulo 54.- Los criterios de evaluacién para el Sistema de Universidad Abierta son:
.  Asignaturas Teoricas:

a) No es requisito para tener derecho a presentar examen final, un porcentaje de
asistencia especifico.

b) Se acreditaran las asignaturas inscritas, por medio de la aplicacion de exdmenes
totalizadores en primera y segunda vuelta, programados en el calendario escolar.
En caso de obtener una calificacion reprobatoria en el primer examen totalizador,
el estudiante debera presentar forzosamente el segundo examen totalizador y
acreditar la asignatura.

c) Los aspectos académicos a evaluar se estableceran al inicio de cada ciclo
escolar de acuerdo al programa de estudios de cada asignatura.

d) En caso de no acreditar el primer o segundo examen final, los estudiantes
tendran derecho a presentar examen extraordinario.

Il. Asignaturas Tedricas-Practicas:

a) Los aspectos académicos a evaluar se estableceran al inicio de cada ciclo
escolar de acuerdo al programa de estudios de cada asignatura.

b) En caso de no acreditar ninguno de los examenes de primera y segunda vuelta
el estudiante tendra que presentar examen extraordinario.

Los estudiantes que cursen la Licenciatura en Psicologia bajo la modalidad abierta,

deberan cumplir con el 80% de asistencia de las practicas correspondie%f a

Ui

SV CPOR AL
v

tener derecho a examen ordinario.

El promedio de la calificacion final de las asignaturas tedrico-practic ‘

SECRETARIA GENERAL

Licenciatura en Psicologia, se obtendra de la suma de las calificaciones obt&éhigdas:en

la parte practica al 40%, con el examen ordinario final de primera o segunda vatetta al
60% segun sea el caso.
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En las asignaturas tedrico — practicas de la Licenciatura en Psicologia, los estudiantes
deberan tener acreditadas las practicas para tener derecho a presentar examen
extraordinario.

TiTULOV
DE LOS ESTUDIANTES

CAPITULO |
DE LOS DERECHOS DE LOS ESTUDIANTES

Articulo 55.- Son derechos de los estudiantes:

VL.

VII.

VIIL.

Conocer el Reglamento Escolar y el Reglamento Disciplinario de la Universidad al
momento de su inscripcién, a través de los medios que la UNILA determine;

Recibir su credencial de la Universidad y la de UNAM-SI;

Obtener el mapa curricular del plan de estudios, asi como los programas de cada
asignatura;

Solicitar la revision de examen y, en su caso, la correccion de calificacion, en los
términos establecidos en el presente Reglamento;

Obtener la impresion de la tira de asignaturas que genera el sistema de computo
de la DGIRE;

Recibir de la Institucion al término del tramite que corresponda los documentos
que le fueran requeridos;

Recibir la informacion sobre el programa de vinculacidon y extension universitaria
de la DGIRE vy participar en aquellas actividades en las que la Universidad se
encuentre suscrita;

Recibir el servicio educativo, en los términos establecidos en el ¢ _v
prestacion de servicios. :

asignaturas, historia académica o certificado de conformidad con el Calendario

ACADEMICA

que para tal efecto determina la DGIRE/UNAM,; nomed,
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XI.

XIl.

XIIL.

XIv.

XV.

XVLI.

XVIL.

XVIIL.

XIX.

XX.

XXI.

XXIL.

XXIILI.

XXIV.
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Solicitar a la Universidad la expedicion de constancias; previo pago
correspondiente.

Solicitar a la DGIRE, a través de la Universidad Latina la expedicion de
documentos escolares con validez oficial, como: credencial UNAM SI, certificado
de estudios, historia académica;

Presentar los examenes extraordinarios permitidos de acuerdo a la disposicion 90
del Manual de Disposiciones para el Sistema Incorporado;

Presentar examen profesional de acuerdo a los lineamientos de la DGIRE;

Titularse de acuerdo a las opciones aprobadas para el Sistema Incorporado y el
plan de estudios correspondientes;

Ser atendido, asesorado u orientado, con respeto, amabilidad y responsabilidad,
por parte del personal académico y administrativo;

Tener acceso y uso gratuito, a los servicios de apoyo académico y de formacion
integral que ofrece la Universidad, tales como: biblioteca, talleres, laboratorios,
espacios deportivos y culturales;

Asistir y participar, en las actividades extracurriculares, tutorias, asesorias,
orientacién psicopedagogica, actividades culturales, deportivas y recreativas que
ofrezca la Universidad;

Ser informados en tiempo y forma del resultado de sus evaluaciones;
Ejercer la libertad de expresion, sin mas limites que el respeto debido;
Contar con instalaciones seguras y libres de violencia;

Tener acceso a la pagina electronica de la Universidad;

Elegir y ser votado como Representante de su Grupo;

558
A X2

S 7
[T e

Reserva de sus datos personales, y resguardo de la documentacién pq
poder de la Universidad, en términos de la legislacién respectiva; §

SECRETARIA GENERAL

Acceder, de conformidad con los requisitos establecidos, a los prografmas e
OORDINACION Df SUPERYISION
d;

movilidad académica nacionales e internacionales que promueva la Universida
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XXVI.
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Expresar quejas, denuncias o sugerencias en relacion con el servicio recibido o
derivado de la convivencia con la comunidad universitaria;

Todos los derechos que considere la Universidad siempre y cuando no
contravenga la normatividad de la UNAM.

Articulo 56.- Para realizar cualquier tramite administrativo, tales como: certificado
parcial o total, baja o constancias ante la Universidad, es indispensable que el
estudiante cubra el costo que en su caso genere éste, debera estar al corriente en sus
parcialidades, acudir al Departamento de Servicios Escolares para solicitarlo y recibirlo
en forma personal, tratandose de mayores de edad o a través del padre o tutor con
identificacion oficial y credencial del estudiante, tratandose de menores de edad.

CAPIiTULO Il
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS ESTUDIANTES

Articulo 57.- Son obligaciones de los estudiantes:

VL.

VII.

VIIL.

Cumplir, en lo aplicable con, la Legislacion de la UNAM.

Entregar a la Universidad, la informacion y documentacion requeridas en el
tiempo establecido por la institucion incorporante;

Registrar su expediente digital, a través del sistema de cémputo de la DGIRE,
solo aplica para estudiantes de nuevo ingreso;

Conocer su numero de control otorgado por la UNAM, asi como el niumero de
matricula otorgado por la Universidad;

Portar la credencial de la UNAM SI, que los acredita como estudiantes del
sistema incorporado y presentarla a requerimiento de la autoridad;

Cumplir con el presente Reglamento Escolar, asi como con la normatividad
establecida por la Universidad, comprometiéndose a ello, en el momento de su

inscripcion; ST .
i3

s
[T v

caso de titulacion, establecidas en el Plan de Estudios correspondiente e it

COORDINACION DE SUPERVISION
ACADEMICA

AUTORIZADO.

Revisar y, en su caso, firmar de conformidad, la tira de asignaturas que les
proporcione el Director Técnico;
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XIl.

XIII.

XIv.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIIL.

XIX.

XX.

XXI.
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Conservar las practicas y trabajos realizados en las asignaturas teorico-practicas
Yy, en su caso, presentarlos el dia del examen correspondiente;

Cubrir en lo aplicable las cuotas previstas en el reglamento de pagos por servicios
de incorporacion, revalidacion de estudios y las demas establecidas por la UNAM,;

Efectuar en tiempo y forma los pagos correspondientes al servicio educativo que
recibe el estudiante, tales como: inscripcion, reinscripcion, parcialidades,
incorporacion y otros servicios estudiantiles, asi como: examenes extraordinarios;
actividades de campo; constancias de estudios; solicitud de certificados parciales
o totales, tramites de reposicion de credencial, y las demas que la Institucion
determine, conforme al Calendario Reglamentario de Pagos, expedido por la
Universidad;

En asignaturas en que el estudiante asista a campo clinico, debera vestir bata
blanca obligatoriamente con el logotipo de la Universidad Latina bordado;

Respetar y hacer respetar la Filosofia Institucional de la Universidad;

Asistir a clases, desde el inicio del ciclo escolar, de manera puntual de acuerdo a
su horario y permanecer en el campus, hasta concluir sus clases, esta fraccion
solo aplica para estudiantes que pertenezcan al sistema escolarizado;

Abstenerse de consumir alimentos dentro de las aulas, laboratorios, talleres,
biblioteca y auditorio, ademas no podra ingerir bebidas en el interior de
laboratorios, talleres, biblioteca y auditorio;

Presentarse en la hora y fecha indicada por el titular de la asignatura, para la
revision de su calificacion parcial, ordinaria o extraordinaria;

Dignificar a la Universidad en el desarrollo de actividades en las que la
represente;

Portar la credencial de la Universidad, que los acredita como estudiantes y

—3

presentarla al momento de ingresar al plantel a través de los tornique
requerimiento de la autoridad; :

Revisar continuamente la pagina electronica de la Universidad, para S,
consultar la informacioén que ofrece y su reglamentacion;

COORDINACION DE SUPERVISION
ACADEMICA
AUTORIZADO.

Asistir en la fecha, hora y lugar que determine la Universidad para la toma de los
datos biométricos,
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XXIL.

XXIILI.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVIL.

XXVIIL.

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXIL.
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Conducirse con decoro y respeto ante las autoridades, profesores, colaboradores
y estudiantes dentro de las instalaciones de la Universidad y en sus
inmediaciones, asi como hacer del conocimiento de la Direccién de Campus o
Direccion Técnica, las conductas de compafieros o profesores que vayan en
contra de lo sefalado en el presente reglamento;

No ejercer ningun tipo de agresion fisica o verbal, asi como faltar al respeto o
amenazar con lenguaje corporal, oral, imagenes, ya sea en forma directa o por
redes sociales en perjuicio de las autoridades, profesores, colaboradores,
egresados y estudiantes de la Universidad,;

No participar en rifas dentro del campus y en sus inmediaciones, en un rango de
500 mts;

Hacer buen uso de las instalaciones, ya sea mobiliario, equipo, materiales, libros
y demas bienes propiedad de la Universidad, coadyuvando a su conservacion y
limpieza;

Participar en los simulacros oficiales y en los que determine la Universidad, asi
como velar por la seguridad y proteccion civil de la comunidad universitaria y de
las instalaciones;

Cumplir con las actividades que le sean requeridas, tales como: evaluaciones
académicas, encuestas de satisfaccion con el servicio, valoracion del desempefio
docente, entre otras;

Conocer y aplicar el modelo educativo de la Universidad, el rol de estudiante y su
cbdigo de ética;

Revisar, al término del ciclo escolar, su historia académica y verificar la correcta
aplicacién de materias y calificaciones.

Permanecer en el aula, taller o laboratorio, a pesar del argumento que se
exponga, a menos que el estudiante sea requerido por cualquier autorigiggmg% la
. . . . o )

Universidad, o bien porque el profesor lo autorice; @\

e POR AL
Db R

Cuidar sus pertenencias dentro de la Institucion. La Universidag
responsable de la pérdida de cualquier objeto, deslindandose "de’=1o:
compromiso y responsabilidad para localizarlo o recuperarlo;

COORDINACION DE SUPERVISION
ACADEMICA
AUTORIZADO.

Notificar a la Direccion Técnica el uso de medicamentos o tratamientos
especiales, presentando el comprobante médico y /o psicoldgico autorizado;
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XXXIIl.  Conocer el Reglamento Escolar y el Reglamento Disciplinario de la Universidad al
momento de su inscripcidn, a través de los medios que determine la UNILA,;

CAPITULO Il
DE LA ASISTENCIA

Articulo 58.- En el sistema escolarizado, la asistencia a clases es obligatoria para los
estudiantes y es considerado un requisito de permanencia, en consecuencia, todo
estudiante que acumule mas del 30% de inasistencias injustificadas, durante el ciclo
regular, causara baja sin responsabilidad para la Universidad.

Bajo ningun supuesto sera devuelto el importe correspondiente al pago de parcialidades
por concepto de inasistencia, ya que tienen una aplicacién administrativa de efecto
inmediato.

Articulo 59.- Sdlo es justificable la inasistencia a clases por los siguientes motivos:

I. Enfermedad contagiosa, intervencion quirdrgica u hospitalizacion certificada por
un médico;

Il. Fallecimiento de familiar directo: padres, hermanos y abuelos;
lll. Requerimientos legales; y

IV. Participacion en eventos deportivos internos y externos, validados previamente
por el Director Técnica o Director de Campus.

Para tal efecto, el estudiante debera presentar al Director Técnico, al dia habil siguiente
de la falta o en un plazo maximo de diez dias naturales, el comprobante que justifique
su inasistencia.

Todo comprobante entregado fuera del término descrito, a persona o dep&
diverso, se considerara nulo.

Articulo 60.- Los estudiantes deben asistir a clases en forma puntual. Si el p ofeshl
se presentara después de quince minutos cuando la hora de clase hubiese ,ipigiatda el
representante del grupo debera dar aviso al Director Técnico para que disporgato
conducente. '
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En el caso de que el profesor no asista, la Direccion Técnica podra asignar alguna
actividad académica.

Articulo 61.- Los estudiantes deben acudir puntualmente a sus clases, la Universidad
no contempla la figura del retardo.

Articulo 62.- Los estudiantes sélo podran salir del salén de clases por causa justificada
0 por ser requeridos por una autoridad escolar.

Articulo 63.- Durante las horas de clase quedan prohibidas las visitas familiares y de
amigos, asi como el uso de equipos electronicos, tales como teléfonos celulares,
reproductores de musica y cualquier otro objeto cuando su uso no tenga fines
educativos.

TiTULO VI
DE LAS INSCRIPCIONES Y REINSCRIPCIONES

CAPITULO |
DE LAS INSCRIPCIONES

Articulo 64.- Para ser estudiante de nivel Licenciatura, se requiere compartir la
Filosofia Institucional de la Universidad y poseer un adecuado nivel académico, que
permita el desarrollo de los conocimientos, habilidades y actitudes, contenidos en el
Plan de Estudios del Programa Académico a cursar.
Articulo 65.- Para ingresar al nivel Licenciatura, es indispensable presentar ante el
Departamento de Servicios Escolares, la siguiente documentacion, para poder ser dado
de alta ante la DGIRE - UNAM:

I.  Acta de nacimiento original con fecha de expedicion no mayor a 3 meses.

ll. CURP, dos copias en formato actualizado;

lll. Original y dos copias del certificado de Nivel Secundaria;

IV. Original y dos copias del certificado de Preparatoria o Bachillerato;

V. Cuatro fotografias tamafio infantil en blanco y negro;

VI. Copias del Comprobante de domicilio;

DE E! 0S
COORDINACION DE SUPERVISION
ACADEMICA

VIl. Certificado médico oficial expedido por cualquier dependencia integranfgma”e la
Secretaria de Salud.
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Para estudiantes de ingreso en ciclos posteriores:

a) Certificado parcial de estudios de Licenciatura e Historia Académica, en caso de
equivalencia; y

b) Programas desglosados sellados y firmados por la institucién de procedencia, en
Su caso;

Para el caso de los estudiantes extranjeros, acreditar la estancia legal en el pais
mediante las respectivas calidades migratorias vigentes. Si sus documentos vienen en
idioma diferente al espafiol, presentar traduccion al espafol por perito oficial, y los
dictamenes de revalidacion o equivalencia. Todos los documentos extranjeros deberan
contar con apostille o legalizacién.

Articulo 66.- Ademas de la documentacion descrita en el articulo anterior, todo
aspirante debe cumplir los siguientes requisitos:

I. Ser aceptado conforme a los criterios de seleccién y admisién de la Universidad;
Il. Cubrir las cuotas correspondientes;

lll. Concluir, en tiempo y forma, el procedimiento de inscripcion en el Departamento
de Servicios Escolares, el cual sera realizado por los padres o tutores, en caso de
menores de edad;

Una vez inscrito el estudiante, tendra una semana posterior al inicio de clases, para
notificar algun cambio de turno o de grupo presentando su solicitud autorizada por el
Director de Escuela al Departamento de Servicios Escolares.

Articulo 67.- La inscripcion debe ser renovada semestralmente, dentro de los plazos
establecidos por la Universidad, de conformidad con el calendario escolar autorizado
por la DGIRE, el cual sera dado a conocer a los estudiantes al momento de su
inscripcion; de no hacerlo en el término sefialado, la Universidad se reserva el derecho
de aceptar o no el tramite de forma posterior.

Articulo 68.- La continuidad y término del plan de estudios correspondiente, Gk8el
los siguientes supuestos.

l. Los estudiantes que abandonen sus estudios en el transcurso del ciclo escol

DIRECCION GENERAL DE

que se hayan inscrito, sin solicitar o concluir los tramites de baja en ?;!,Zn?;{ﬁﬂw
deberan cubrir la totalidad de las cuotas correspondientes como obligaciun de
pago a la fecha de conclusién de la baja, lo anterior le dard derecho a la

reinscripcion del ciclo escolar que haya quedado inconcluso; y
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Il. El egreso de los estudiantes de la Universidad de nivel Licenciatura, estara sujeto
al término del ciclo escolar que se ha cursado, cubriendo el 100% de los créditos y
demas requisitos establecidos por la DGIRE y el presente Reglamento.

Articulo 69.- La Universidad se reserva el derecho de inscripcién o reinscripcion de
estudiantes, en los siguientes supuestos:

I. Estudiantes que hayan acumulado mas del 30% de inasistencia a clases en
el ciclo anterior, aplicable solo a estudiantes que pertenezcan al sistema
escolarizado;

Il. Estudiantes que hayan presentado bajo rendimiento académico; y

lll. Estudiantes que hayan demostrado mala conducta en el ciclo inmediato
anterior.

Articulo 70.- Si al momento de la inscripcidn, el estudiante no contara con alguno de
los documentos enlistados en el articulo 65 de este Reglamento, tendran un plazo de
treinta dias naturales, contados a partir del primer dia de clases, para entregarlos, de no
hacerlo, se sujetara a las normas establecidas por el Departamento de Servicios
Escolares, y la Universidad no se hara responsable por el pago de cuotas por tramites
extemporaneos, o la aceptacién del tramite por la DGIRE.

La Universidad se reserva el derecho de admisidn, para aquellos aspirantes que no
cumplan con la totalidad de los requisitos senalados.

Articulo 71.- Para ingresar al nivel Licenciatura, mediante la revalidacion o
equivalencia, el candidato proveniente de una institucién educativa diversa, debera
cumplir con lo dispuesto en los articulos 65 del presente Reglamento, y presentar,
adicionalmente, ante el Departamento de Servicios Escolares, la siguiente
documentacion:

. Revalidacion emitida por la UNAM,;

IIl. Original y copia, del certificado parcial de estudios de la institucion de proggdefigia
R
i 9

V

lll. El pago correspondiente al tramite ante las instancias autorizadas; y

ECRETARIA GENERAL

IV. Programas desglosados, sellados y firmados por la Institucion de procedenciaen

I L
DE ESTUDIOS

S U CaSO . cooRmNAAcgr;::'::PEvasmN

AUTORIZADO.
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El estudiante quedara formalmente inscrito en sus asignaturas conforme al resultado de
revalidacion o equivalencia emitido por la UNAM.

Articulo 72.- En el caso de estudiantes, que realicen cambio de campus la Universidad
realizara el tramite correspondiente, previo pago.

Los estudiantes podran cambiar del sistema escolarizado al sistema de universidad
abierta o viceversa, con la salvedad de que este cambio se podra realizar una sola vez,
debiendo cubrir la cuota del pago correspondiente.

Articulo 73.- Los estudios efectuados en instituciones nacionales o extranjeras de nivel
Licenciatura, podran ser reconocidos en ésta Universidad, siempre y cuando se hayan
efectuado los tramites de revalidacion o equivalencia previa a la inscripcion y una vez
obtenido el dictamen respectivo, de conformidad con lo establecido en el Manual de
Disposiciones y Procedimientos para el Sistema incorporado de la UNAM. La
Universidad se reserva el derecho de aceptar el tramite de forma posterior.

Articulo 74.- Cuando la Universidad asi lo estime necesario, podra enviar los
documentos presentados por los estudiantes a las instancias competentes para su
dictamen, con el fin de validar su autenticidad.

Los estudiantes que presenten documentacion falsa o alterada para obtener su
inscripcion en la Universidad, seran dados de baja en forma definitiva, y quedaran sin
efecto todos los actos derivados de dicho registro, por lo que no podran continuar con
sus estudios dentro de la Universidad ni en la UNAM vy, seran cancelados los tramites
para formalizar su registro como estudiante del Sistema Incorporado. Lo anterior se
hara del conocimiento de las autoridades correspondientes para los efectos a que haya
lugar, independientemente de la responsabilidad penal.

CAPIiTULO Il
DE LAS REINSCRIPCIONES

Articulo 75.- El estudiante debera reinscribirse a cada ciclo escolar, segun el plan de
estudios, formalizando este procedimiento ante el Departamento de Servicios
Escolares, dentro del periodo establecido por la Universidad, de conformidad con el
calendario establecido y legalizado por la DGIRE, el cual sera dado a conoggrg
estudiantes oportunamente. iR

Por excepcion, si el estudiante no realizé su tramite de reinscripcion dentro "Qﬁ,h-gi’;@'
establecido, podra hacerlo en forma extemporanea siempre y cuando no rebase:la

primera semana de clase y realice el pago correspondiente por extemporaneidadis: o

AUTORIZADO.
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Articulo 76.- Los estudiantes que no hayan concluido el tramite y los pagos
correspondientes a su reinscripcidn, no tendran derecho a recibir clases.

Articulo 77.- Los estudiantes irregulares del nivel Licenciatura, podran ser promovidos
al ciclo escolar inmediato superior siempre y cuando no adeuden mas de tres
asignaturas de ciclos anteriores y hayan acreditado el 50% del total de la carga
académica del ciclo inmediato anterior.

Articulo 78.- Los criterios que se aplican para la reinscripcidon, dependeran de, si el
estudiante es de la misma Universidad, proviene de otra, del extranjero, o es estudiante
de traslado, de conformidad con las disposiciones establecidas en el Manual de
Disposiciones y Procedimientos para el Sistema Incorporado de la UNAM.

Articulo 79.- Los estudiantes podran solicitar cambio de Institucién, dentro del sistema
incorporado, antes de haber transcurrido el 20% del ciclo escolar.

Los cambios que excedan el porcentaje anteriormente descrito solo podran autorizarse
dentro del mismo plan de estudios.

Articulo 80.- Los estudiantes que soliciten el traslado dentro de la misma Universidad o
a otra institucidn, deberan observar los siguientes requisitos

. Acreditar el 80% de asistencia aplica unicamente para el sistema escolarizado,
en la Institucion de procedencia;

Il. Cubrir el nimero necesario de asignaturas requerido conforme al plan de
estudios; y

lll. Realizar el pago de la cuota correspondiente.

El traslado de un estudiante dentro de la misma Universidad estara sujeto al cupo
establecido en el grupo solicitado.

Articulo 81.- Para la reinscripcion de los estudiantes cuyo plan de estudios cursado no
esté vigente, deberan sujetarse a la normatividad emitida por la institucion incorporante.

DO U iy

5
\— >3

Articulo 82.- Los estudiantes no podran ser registrados ni acreditar las asignaf kie
estén afectadas por la seriacion establecida en el plan de estudios, hasta quel; rien
el antecedente. AN 58

SECRETARIA GENERAL

DIRECCION GENERAL DE

Articulo 83.-. El limite de tiempo para estar inscrito en la Universidad, estara"Stjete:&'1a
vigencia del Plan de Estudios, de conformidad con el Manual de Disposicigfies y
procedimientos para el Sistema Incorporado a la UNAM.
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CAPIiTULO I
DE LAS BAJAS

Articulo 84.- Para la Universidad se consideran tres tipos de bajas:

Obligatoria: Se origina en la falta oportuna de pagos por el servicio educativo
que el estudiante recibe tales como: inscripcion, reinscripcion, tres
parcialidades o, en su caso, por el incumplimiento al convenio de pago
establecido previamente con la Universidad. Se aplica al alcanzar la tercera
parcialidad consecutiva sin pagar en las fechas senaladas en el calendario de
pagos, o incumplimiento de convenio en la primera parcialidad.

Voluntaria: Corresponde a la decision que el estudiante o su tutor toman y
que deriva en la separacion de la Universidad mediante el finiquito de la
relacion educativa. Se aplica a partir de la comunicacién escrita de la
decision.

Definitiva: Se refiere a situaciones inherentes a la gestion o al desempefio
escolar del estudiante que afectan su rendimiento académico como
incumplimiento a los requisitos establecidos por la institucion incorporante o
por la propia Universidad; inobservancia de los requisitos de acreditacion de
asignaturas, infracciéon a la normatividad. Se aplica por la ocurrencia de
cualquiera de los sucesos descritos.

Articulo 85.- La baja debe solicitarse ante la Direccion Técnica y concluirse ante el
Departamento de Servicios Escolares.

Articulo 86.- Para lo no contemplado en este capitulo, se estara a lo dispuesto en el
Procedimiento de Baja de Estudiantes de la Universidad.

TiTULO VII
DEL SERVICIO SOCIAL

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ENERAL DE
EVALIDACION

RPORACION Y REVA
DE ESTUDIOS
COORDINACION DE SUPERVISION

Articulo 87.- Se entiende por servicio social a la actividad eminentemente formativa y
temporal, que sera obligatoria de acuerdo con lo sehalado por la Ley y que desarrolla
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en los estudiantes de Educacion Superior una conciencia de solidaridad y compromiso
con la sociedad.

El servicio social tiene por objeto:
l. Extender los beneficios de la ciencia, tecnologia y cultura a la sociedad;

Il Consolidar la formacion académica y capacitacién profesional del prestador de
Servicio social; y

M. Fomentar en el prestador del servicio social una conciencia de solidaridad
dentro de la comunidad a la que pertenece.

CAPITULO Il
DE LOS REQUISITOS Y CARACTERISTICAS DE SERVICIO SOCIAL

Articulo 88.- La prestacién del servicio social es un requisito para la obtencion del titulo
profesional.

Articulo 89.- Los estudiantes podran prestar el servicio social a partir del momento en
que hayan aprobado el equivalente al 70% de los créditos del plan de estudios
correspondiente.

Articulo 90.- El servicio social sélo podra prestarse en los poderes legislativo y judicial,
organismos  constitucionalmente autonomos, asi como en dependencias
gubernamentales, organismos descentralizados, empresas de participacién estatal de
los poderes ejecutivos, asi como en los ayuntamientos y alcaldias, instituciones de
asistencia publica, privadas u organizaciones no gubernamentales, de conformidad con
las disposiciones vigentes emitidas por la UNAM.

. Los estudiantes trabajadores que se encuentren adscritos a alguna dependencia
de la Federacion, de los Gobiernos de los Estados o de los Municipios o
Alcaldias, que tengan por lo menos, un ano de antigiuedad, podran acreditar ante
la DGIRE su servicio social, previa presentacion de los documentos siguientes:

a) Taldn de pago, 3 ultimos; %%ﬁ

b) Credencial de elector;

SECRETARIA GENERAL
DIRECCION RAL

c) Anexo 27 debidamente llenado; y

E

COORDINACION DE SUPERVISION
ACADEMICA
AUTORIZADO.

DE
IDACION

d) Informe de actividades que realiza de acuerdo a su actual perfil de puesto
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Articulo 91.- El servicio social debera prestarse durante un tiempo no menor a seis
meses ni mayor de dos afnos; y en ningun caso podra ser menor de 480.

Articulo 92.- Es obligacion de los prestadores de servicio social:

. Entregar en un término de cinco dias habiles ante el Departamento de Servicios
Escolares, la carta de aceptacion de la sede al momento de iniciar los tramites
correspondientes;

Il. Entregar bimestralmente ante el Departamento de Servicios Escolares los
reportes de las actividades desarrolladas, en hoja membretada por la sede y
respaldada por el responsable del Servicio social con su firma y sello; y

lll. Entregar al término del servicio social, ante el Departamento de Servicios
Escolares la liberacién en hoja membretada con firma y sello de la sede
emisora.

La documentacion presentada fuera de los plazos sefialados generara un costo
adicional, por concepto de tramite extemporaneo.

Articulo 93.- El servicio social debera prestarse en forma interrumpida, el servicio social
se considerara interrumpido en los siguientes supuestos:

I. Cuando el estudiante sin causa justificada deje de prestar las actividades de
servicio social dieciocho dias habiles, dentro de un lapso de seis meses; y

Il. Cuando el estudiante sin causa justificada deje de prestar las actividades de
servicio social, por un término de cinco dias habiles consecutivos dentro de
un lapso de seis meses.

Bajo ambos supuestos, el estudiante debera reiniciar el servicio social y no seran
consideradas las actividades realizadas previas a la interrupcion.

Articulo 94.-. Los estudiantes prestadores de servicio social que incumpla

0 W

algunas de las obligaciones dispuestas en el presente capitulo, o que sean reg
por la Dependencia sede, seran acreedores a las siguientes sanciones:

I.  Baja del programa del servicio social asignado, sin consideracién de 1as”

GENER
DIRECCION GENERAL DE

cubiertas; o

COORDINACION DE SUPERVISION
ACADEMICA
AUTORIZADO.

Il. Baja definitiva de la Universidad.
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Articulo 95.- La UNAM otorgara la carta unica de liberacion del servicio social a los
estudiantes que cumplan con las disposiciones del presente titulo.

Articulo 96.- Podra exceptuarse de la prestacion del servicio social a los estudiantes
mayores de 60 afos y a los impedidos por enfermedad grave, de acuerdo con la Ley
Reglamentaria del articulo 5° Constitucional.

TiTULO VIl
DE LA TITULACION

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 97.- El estudiante que concluyo su licenciatura que pretenda titularse debera
solicitar, previamente, al Departamento de Servicios Escolares de la Universidad, su
revision de estudios.

La revision de estudios es la verificacion que realiza la UNAM, del cumplimiento de los
requisitos académico-administrativos de ingreso, permanencia y egreso de los
estudiantes que pretendan titularse.

Articulo 98.- El estudiante que concluyd su licenciatura para solicitar la revision de
estudios, debera reunir los siguientes requisitos:

I.  Tener acreditado integramente el plan de estudios;

Il. Haber acreditado el examen de comprension o posesion de una lengua
extranjera, en su caso;

lll. Haber cumplido con el servicio social;
IV. Presentar, en su caso, la autorizacion para la impresién del trabajo escrito; y
V. Los demas que determine la autoridad incorporante.

Articulo 99.- Los objetivos de las distintas opciones de titulacion son los sigui S

I.  Valorar en conjunto, los conocimientos, habilidades y aptitudes del

egreso de la licenciatura correspondiente que el estudiante obtuvo al cQngitir.su
formacion; y

Ul
COORDINACION DE SUPERVISION
ACADEMICA
AUTORIZADO.

. Que el estudiante demuestre su capacidad para aplicar los conocimientos,
habilidades y aptitudes adquiridos y que posee criterio profesional.
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Articulo 100.- El resultado que obtenga el estudiante, en la opcion de titulacion elegida,
debera expresarse, por escrito, en cualquiera de los siguientes términos:

.  Aprobado por Unanimidad;
Il. Aprobado;y
lll. Suspendido.

En caso de que el estudiante sea suspendido, no podra elegir otra opcion de titulacién,
antes de transcurridos seis meses.

La mencién honorifica podra otorgarse sélo cuando la opcion de titulacion asi lo
establezca y se cumpla con los requisitos sefialados para el efecto.

Articulo 101.- Cuando el resultado de la opcién de titulacion sea aprobatorio, la UNAM,
por conducto de la Direccion General de Administracién Escolar (DGAE) y a peticion del
interesado, otorgara el titulo correspondiente.

CAPITULO Il ,
DE LAS OPCIONES DE TITULACION

Articulo 102.- Los estudiantes que concluyeron sus estudios de licenciatura, podran
elegir alguna de las opciones de titulacion autorizadas por la DGIRE, mismas que a
continuacion se detallan:

Programa Académico Opciodn de titulacion

Administracién D .
a) Disefo de un sistema o proyecto.

Escolarizado b) Tesis.
Administracion SUA a) Disefio de un sistema o proyecto.
b) Tesis.
Para optar por algu
a) Tesis y examen profesional. estas modalidades g
b) Curso Superior de Posgrado. titulacion el estudiantesss
c) Examen General de Conocimientos. debera presentar lag:gsseas:
d) Totalidad de créditos y alto nivel académico. asignaturas que SQuonstenoe surerion

ACADEMICA

e) Ampliacion y profundizacion de conocimientos. | requisitos de titulacion =

. ue no representan valor
Derecho Escolarizado q P
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Tesis y examen profesional.
Totalidad de créditos y alto nivel académico.

Ampliacion y profundizacion de conocimientos.

Examen General de Conocimientos.
Curso Superior de Posgrado.

Tesis y examen profesional.

Totalidad de créditos y alto nivel académico
(9.5).

Examen General de Conocimientos.

Ampliacién y profundizacion de conocimientos.

Tesis y examen profesional.

Totalidad de créditos y alto nivel académico
(9.5).

Examen General de Conocimientos.

Ampliacion y profundizacién de conocimientos.

Tesis.
Disefio de un sistema o proyecto.
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en créditos:

. Computo; y
Il Cur§o Permanente
de Etica.

Mismas que se deberan
acreditar dentro de los
primeros ocho semestres
de la licenciatura.

Para optar por alguna de
estas modalidades de
titulacion el estudiante
debera presentar las dos
asignaturas que son
requisitos de titulacion y
gue no representan valor
en créditos:

. Computo; y

Il. Curso Permanente
de Etica.
Mismas que se
deberan acreditar
dentro de los
primeros ocho
semestres de la
licenciatura.

suiz
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a) Tesis.

b) Tesina.

¢) Informe académico por actividad profesional.

d) Elaboracién comentada de Material didactico para apoyar a la Docencia:
Servicio Social y Trabajo de Campo.

Pedagogia
Escolarizado

a) Tesis.

b) Tesina.

c) Reporte Laboral.

d) Informe de Practicas.

e) Informe Profesional de Servicio Social.

Psicologia
Escolarizado

a) Tesis.

b) Tesina.

c) Reporte Laboral.

d) Informe de Practicas.

e) Informe Profesional de Servicio Social.

Psicologia SUA

El estudiante antes de elegir alguna de las opciones de titulacion, debera acudir con su
Director Técnico, para que este a su vez se dirija ante el Departamento de Servicio
Social y Titulacion de la DGIRE para verificar si esta autorizada esa forma de titulaciéon
para estudiantes de ISI.

Articulo 103.- En caso de que la opcion de titulacién incluya un trabajo escrito y réplica
oral, el Director Técnico debera autorizar por escrito, al estudiante o grupo de
estudiantes, maximo dos; el tema correspondiente y designara a un asesor quien sera
el responsable de verificar que el trabajo reuna los requisitos académicos
correspondientes.

El asesor del trabajo escrito debera formar parte del Sistema Incorporado y poseer
experiencia en el area en que se desarrollara el trabajo. <L TS5

2 'xr'%;-u
Articulo 104.- Para proceder a la impresion del trabajo escrito, se debera conige 7 ;
aprobacion del asesor de tesis y del Director Técnico de la Lice

. SECRETARIA GENERAL
correspondiente. INCORPORACION Y REVALIDACION
DE ESTUDIOS
COORDINACION DE SUPERVISION
ACADEMICA

AUTORIZADO.

Articulo 105.- El estudiante entregara un ejemplar impreso del trabajo escrito a cada
uno de los integrantes del jurado, el cual se conforma de la siguiente manera: tres
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titulares y dos suplentes, asi como la version digitalizada de su trabajo escrito a la
Biblioteca Central de la UNAM vy, uno a la biblioteca del campus de la Universidad
donde curso sus estudios.

Articulo 106.- La Universidad solicitara, con un minimo de diez dias habiles de
anticipacion, autorizacién de la DGIRE para que el estudiante o estudiantes presenten
la réplica oral.

Articulo 107.- La réplica oral podra versar sobre el contenido del trabajo escrito o sobre
los conocimientos generales de la licenciatura. Se debera favorecer una exploracion
general de los conocimientos del estudiante, su capacidad para aplicarlos y su criterio
profesional.

Articulo 108.- Para la réplica oral, el jurado se integrara con tres sinodales titulares y
dos suplentes, todos ellos autorizados por la DGIRE, de acuerdo con la propuesta que
haga la Universidad.

Articulo 109.- Para formar parte del jurado, los profesores deberan pertenecer a la
planta docente del Sl, poseer experiencia en el area en que se desarrollé el trabajo
escrito y haber impartido catedra, por lo menos de tres afos en el nivel licenciatura.

Articulo 110.- Para el nombramiento de sinodales titulares se tomaran en cuenta la
antigiedad y grado académico. El asesor del trabajo escrito debera formar parte como
titular del jurado.

Articulo 111.- Al término de la réplica oral y una vez que los miembros del jurado,
reservada y libremente hayan deliberado, se asentara en el acta el resultado obtenido y
se le extendera al sustentante la constancia correspondiente con la firma del secretario
del jurado.

Articulo 112.- La réplica oral debera llevarse a cabo en las instalaciones de la
Universidad, en la fecha y hora autorizadas por la DGIRE. Se dara una tolerancia de
treinta minutos, tanto al sustentante como a los miembros del jurado.

Articulo 113.- En ausencia del Presidente del Jurado, su lugar sera ocupa
vocal; a falta de éste, por el secretario y, en ausencia de este ultimo, s&
correspondiente sustitucién con la participacion de los suplentes.

e
Articulo 114.- De no integrarse el jurado con los titulares o suplentes, se soliCjiat

N
DIRECCION GENERAL DE

DGIRE autorizacién para una nueva fecha.

COORDINACION DE SUPERVISION
ACADEMICA
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Articulo 115.- El Director Técnico de la licenciatura debera proporcionar al jurado la
autorizacion de la opcion de titulacidn elegida y la historia académica del sustentante,
expedida y sellada por la DGIRE.

Articulo 116.- La DGIRE se reserva el derecho de supervisar el desarrollo de dicho
acto.

TITULO IX
DE LAS BECAS

CAPITULO UNICO
BECAS UNAM

Articulo 117.- La Universidad como parte del sistema incorporado de la UNAM, esta
obligada a reservar un minimo del 5% por ciento de su matricula para becas completas
que asignara la UNAM a través de su Comision Mixta de Becas, como una prestacion
laboral a su personal académico, administrativo, cényuges e hijos conforme lo
siguiente:

I. La DGIRE informara a los Directores Técnicos, en su sitio web, los resultados
sobre el otorgamiento de becas y pondra a disposicidon de la Universidad la
relacidon de estudiantes con beca completa;

Il. En el caso de que la asignacion de becas para la Universidad fuese menor al 5%
de su matricula, la Comision Mixta de Becas seleccionara a los estudiantes que
hubieren obtenido mejor promedio en el afio anterior y que cursaren el ultimo
grado, hasta cubrir el 5% mencionado;

lll. Para que un estudiante concurse por una beca cien por ciento debera:

a. Estar inscrito en un plan de estudios de la UNAM,;
b. Ser estudiante regular, es decir, que ha acreditado todas las asignaturas
correspondientes, ya sea en examen ordinarios o extraordinarios al término

del afo escolar. Los examenes extraordinarios no podran exceder de dos;

c. Contar con un promedio minimo de 8.0; y

d. Ser de nacionalidad mexicana, este requisito no aplica para trabaj dore
la UNAM.

IV. El estudiante al que le sea otorgada una beca debera sujetarse al presente
Reglamento;
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V. La beca se otorgara por un ciclo anual. Su renovacion sera automatica siempre y
cuando el becario curse el mismo nivel de estudios, sea estudiante regular con
promedio minimo de 8.0 y continue inscrito en el mismo campus de la Universidad,
del sistema incorporado;

VI. No haya cometido faltas académicas, administrativas o de disciplina escolar
graves previstas en el presente Reglamento;

VII. La Universidad reservara a los becarios su lugar, sin costo alguno hasta que se
den a conocer las renovaciones de la beca correspondiente;

VIll. Las becas completas comprenderan las cuotas por concepto de registro de un
estudiante ante la UNAM e inscripcion anual y parcialidades que cobre la
Universidad. Por ningun motivo, la beca sufrira alteracion alguna durante el ciclo
para la cual fuere otorgada;

IX. Las cuotas de inscripcidn y parcialidad incluiran el uso de las instalaciones como
son aulas, talleres, laboratorios, bibliotecas, espacios deportivos y culturales.
Asimismo, comprenden los materiales didacticos inherentes a su formacién, de
acuerdo al plan de estudios correspondiente;

X. Una vez asignada la beca, la Universidad debera reintegrar al estudiante becado
los pagos que eventualmente hubiere cubierto por concepto de inscripcion,
registro ante la UNAM y parcialidad (es). La devolucion debera realizarse en un
plazo maximo de cuarenta y cinco dias naturales, después de que son publicados
los resultados por internet;

XI. La Comision Mixta de Becas anulara la beca otorgada si cualquiera de los datos
proporcionados por el interesado no fuera veridico o no se cumpliese con los
requisitos establecidos; y

XIl. Las becas seran intransferibles entre estudiantes, planes de estudio, entre ISl y
entre los campus de la misma Universidad.

TiTULO X
DE LOS PADRES O TUTORES

CAPITULO UNICO

SECRETARIA GENERAL
DIRECCION GENERAL DE
INCORPORACION Y REVALIDACION
DE ESTUDIOS

Articulo 118.- Los padres o tutores participaran activamente en el proceso eduicatiye de
sus hijos, cuando éstos no hayan alcanzado la mayoria de edad, por lo que deberan
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colaborar con la Universidad en la formacion integral que enuncia la mision, principios y
valores institucionales, por lo tanto, estaran obligados a:

I. Realizar personalmente el proceso de inscripcion, reinscripcion, baja y todo tipo de
tramites de caracter administrativo escolar, de acuerdo a los tiempos establecidos
por la normatividad de la Universidad;

Il. Conocer el presente Reglamento, y hacer que el estudiante lo cumpla; y

lll. Informarse personalmente de la situacién académica, administrativa, financiera y
disciplinaria del estudiante.

TiTULO XI
DE LOS PAGOS

CAPITULO UNICO

Articulo 119.- La Universidad establecera el importe, periodos y la oportunidad con que
deberan ser cubiertas las cuotas: parcialidades, inscripciones, reinscripciones
incorporacion y otros servicios estudianties a que se refiere este Reglamento,
reservandose el derecho de modificarlas en cantidad y temporalidad de pago, cuando
concurran circunstancias que asi lo ameriten.

Con respecto al pago de incorporacion, sera el equivalente al 4% del total de las
parcialidades vigentes al ciclo escolar que se curse.

Articulo 120.- Los pagos deberan efectuarse en los plazos y términos establecidos en
el calendario respectivo proporcionado por la Direccion de Administracién y Finanzas al
inicio de cada ciclo escolar de acuerdo al plan de estudios.

Articulo 121. Los estudiantes de nuevo ingreso deberan pagar la inscripcién y, en los
ciclos subsecuentes, realizar el pago y procedimiento de reinscripcién que corresponda

Articulo 122. Los pagos por concepto de parcialidades, deberan efectuarse dentro de
los primeros diez dias naturales de cada mes, de acuerdo al calendario escolar
previamente publicado por la Universidad. De no realizarse el pago enﬁfﬁgo
establecido, generara recargos por mora acumulables a partir del smwen%«"
vencimiento.

ECRETARIA GENERAL

Articulo 123.- El incumplimiento de la obligacion de pago de parC|aI|dades.N ‘asala

DE ESTUDIOS

Universidad de la obligacion de prestar el servicio educativo de conformidad con-tas

AUTORIZADO.

disposiciones aplicables, el servicio educativo podra restablecerse cuando sean
cubiertas la totalidad de las cuotas respectivas.
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Articulo 124.- Los estudiantes inscritos en el ciclo escolar que abandonen sus estudios
sin realizar los tramites de baja, deberan cubrir la totalidad de los adeudos acumulados
a la fecha en que proceda la baja para su reinscripcion.

Articulo 125.- Los estudiantes deberan efectuar los pagos por tramites que no estan
contemplados dentro del monto que cubre las parcialidades, inscripciones,
reinscripciones, incorporacion y otros servicios estudiantiles, asi como: examenes
extraordinarios, constancias de estudios, revisién de estudios, solicitud de certificados
parciales, totales y reposicion de credencial.

I. El caso de llevar a cabo actividades de Extension y Vinculacion que se
promueven en la UNAM, el alumno debera pagar la cuota correspondiente; y

Il. Las actividades extracurriculares de indole académico como: cursos, talleres,
inglés, computo etc. se sujetara a la normatividad vigente de la UNILA.

Articulo 126.- El pago de cuotas por los servicios que otorga la Universidad, deberan
cubrirse, por los siguientes medios:

1. Referencia bancaria;
Il. Transferencia interbancaria;
M. Deposito ante institucion bancaria en el banco que se indique;
IV. Pago ante la caja de la Universidad; y
V. Pago en linea a través del portal de la Universidad
Los pagos realizados a través de institucion bancaria deberan hacerse por medio de las
formas especiales para abono a las cuentas de la Universidad que se encuentren en

uso.

Cuando el medio de pago sea cheque, debera emitirse a favor del Universidad Latina

S.C. y especificarse en el reverso, nombre del estudiante, el numero W’%é@)l
otorgado por la UNAM; y teléfono. ﬁi‘\;«r 3 .J?Wﬁﬁ

Cuando la institucion bancaria en donde se hizo el depoésito de un cheque pormmm

de pago de cuotas, lo devuelva por cualquier causa imputable al librador, se-aglit&ran

las siguientes sanciones:

AUTORIZADO.
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a) De acuerdo al Articulo 193 de la Ley General de Titulos y Operaciones de
Crédito, el librador tendra la obligacién de indemnizar a la Universidad con el
20% del valor del cheque devuelto.

b) El librador restituira a la Universidad las comisiones que le cobrare la institucion
bancaria por la devolucion del documento.

c) En virtud de que el pago no se hizo en tiempo y forma, el estudiante debera
liquidar los recargos correspondientes, computados desde el momento en que
debid hacerse el pago.

Articulo 127.- Para dar inicio al tramite correspondiente, el estudiante debera presentar
la constancia del pago, la Universidad no dara tramite a ninguna solicitud, cuando el
estudiante tenga algun adeudo con la Universidad.

Articulo 128.- Cualquier caso no previsto en el presente Capitulo, podra ser resuelto
por el Rector Institucional y el Director de Administracion y Finanzas, quiénes podran,
ademas, hacer alguna excepcion que juzguen conveniente, siempre y cuando las
condiciones econdmicas del solicitante lo justifiquen.

Articulo 129.- Los pagos deberan estar siempre relacionados con el calendario
Reglamentario de Pagos que la Universidad les proporcionara a los estudiantes en
cada ciclo lectivo. En tal virtud, los estudiantes tendran que pagar la parcialidad
completa desde el inicio del ciclo correspondiente.

U
o
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)

SECRETARIA GENERAL
DIRECCION GENERAL DE

INCORPORACION Y REVALIDACION
DE ESTUDIOS
COORDINACION DE SUPERVISION
ACADEMICA
AUTORIZADO.

44



UNIVERSIDAD LATINA
Reglamento Escolar para Licenciaturas
Incorporadas a la UNAM en Sistemas Escolarizado y Abierto

ARTICULOS TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. - El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
autorizacion por la DGIRE de la UNAM.

ARTICULO SEGUNDO. - Queda derogado el Reglamento Escolar para Licenciaturas
Incorporadas a la UNAM en Sistemas Escolarizado y Abierto, de fecha 29 del mes de
junio de 2021, asi como todas las disposiciones anteriores que se opongan al presente
Reglamento.

ARTICULO TERCERO. - Las disposiciones contenidas en este Reglamento, que
beneficien a nuestros egresados, antes de la fecha de emision del presente les seran
aplicables.

ARTICULO CUARTO.- Publiquese el presente Reglamento en medios impresos y
electrénicos y, dispongase para consulta en el portal web de la Universidad
https://www.unila.edu.mx

ARTICULO QUINTO. - Los casos no previstos en este Reglamento, seran resueltos por
la Rectoria Institucional de la Universidad y, en su caso, se formulara consulta a la
DGIRE de la UNAM, quienes podran, ademas, hacer alguna excepcion que juzguen
conveniente, siempre y cuando las condiciones del caso lo justifiquen.

El presente Reglamento se expide por el Rector Institucional de la Universidad Mtro.
José Guillermo Colorado Gandara, con fundamento en el articulo 11, fraccion IV del
Estatuto General de la Universidad, S.C. a los 31 de enero de 2023.

MTRO. JOSE GUILLERMO COLORADO GANDARA
RECTOR INSTITUCIONAL
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Reglamento Escolar para Licenciaturas Incorporadas a la UNAM en Sistema
Escolarizado y Abierto.
Lei el presente reglamento y me comprometo a cumplir cada uno de sus lineamientos
aqui sefalados.

Fecha:

Nombre y firma del Estudiante o Padre o Tutor

Reglamento Escolar para Licenciaturas Incorporadas a la UNAM en Sistema
Escolarizado y Abierto.
Lei el presente reglamento y me comprometo a cumplir cada uno de sus lineamientos
aqui senalados.

Fecha:

Nombre y firma del Estudiante o Padre o Tutor

Nota: El estudiante entregara el volante, firmado de conformidad, durant
dias siguientes a la fecha de inscripcion y la institucion debera conse
cualquier aclaracion.
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